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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE
FECHA DE 
ENTREGA

1
no

no

2

3

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

ninguno

ACTIVIDAD

Durante la sesión se realizó una capacitación conjunta por parte de los equipos de Innovación y CPS Planta, orientada al uso adecuado de la aplicación de contratación de la Alcaldía Local de Kennedy.
En la jornada se explicaron los procesos para la actualización de datos personales, modificación del perfil del funcionario y configuración del medio por el cual se reciben las notificaciones automáticas del sistema.

Asimismo, se socializó el procedimiento para la carga de la documentación asociada a la gestión del contrato, al igual que el paso a paso para diligenciar, gestionar y enviar la cuenta de cobro directamente desde la plataforma.

Finalmente, se entregó un código QR de carácter obligatorio, mediante el cual los asistentes acceden a un formulario destinado a registrar el correo electrónico donde serán enviadas las credenciales personales de acceso al sistema.


